Zarzadzenie nr 7/2025
Dyrektora Centrum Kultury ,,Browar B.” we Wloclawku
z dnia 18 sierpnia 2025 r.

w sprawie przyjecia zasad ochronny danych osobowych

Na podstawie § 5 ust. 1 statutu Centrum Kultury ,,Browar B.” we Wloctawku nadanego uchwala
nr LXI/56/2023 Rady Miasta Wloclawek z dnia 28 marca 2023r., § 8 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Centrum Kultury ..Browar B.” we Wloctawku wprowadzonego nr 7/2023
Dyrektora Centrum Kultury ,,.Browar B.” z dnia 1 lipca 2023r., a takze na podstawie przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne
Rozporzadzenie o Ochronie Danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1781) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady 1 procedury ochrony danych osobowych.

§ 2.
Zasady i procedury. o ktérych mowa w § 1 uregulowane sg w nastepujacych dokumentach,
ktore stanowig zalaczniki do przedmiotowego Zarzadzenia:
1) Polityka Ochrony Danych Osobowych (zalgcznik nr | do niniejszego Zarzgdzenia), wraz
z zatgcznikami:
a) Analiza Ryzyka stanowigca zalgcznik nr | do Polityki,
b) Opis Obszaru Przetwarzania stanowigcy zalgeznik nr 2 do Polityki,
¢) Procedura Zarzgdzania Kluczami stanowigca zalgcznik nr 3 do Polityki,
d) Rejestr Czynnosci Przetwarzania stanowigcy zalgeznik nr 4 do Polityki,
¢) Rejestr Kategorii Czynnosci stanowigcy zalgcznik nr 3 do Polityki.
) wzor klauzuli informacyjnej stanowigcy zalgeznik nr 6 do Polityki,
g) wzor klauzuli zgody stanowigcy zalgeznik nr 7 do Polityki,
h) wzdr upowazinienia sianowigcy zalgcznik nr 8 do Polityki,
1) Rejestr Osob Upowaznionych stanowigcy zalgeznik nr 9 do Polityki,
1) wzor umowy powierzenia danych stanowiqgcy zalgcznik nr 10 do Polityki,

K) Rejestr Umow Powierzenia Danych stanowigcey zalgceznik nr 11 do Polityki,

1) Ewidencja udostepnieri danych osobowych stanowigca zalgeznik nr 12 do Polityki,

m) wzdr Raportu naruszenia ochrony danych osobowych stanowiqcy zalgeznik nr 13 do
Polityki,

n) wzdr Zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych stanowiqcy zalgcznik nr 14
do Polityki,

a) Rejestr Naruszen stanowigcy zalgcznik nr 13 do Polityki,

0) Tabela Form Naruszenia Bezpieczeristwa Danych i Sposobéw Postepowania

stanowigceq zalgeznik nr 16 do Polityki,
p) wzdr Oswiadczenia o zapoznaniu 7 dokumentacjq Ochrony Danych Osobowych
stanowigcy zalgeznik nr 17 do Polityki.

2) Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi (zalgeznik nr 2 do niniejszego
Zarzgdzenia), wraz z zatacznikami:



S

a) Rejestr Systemow Informatycznych stanowigcey zalgeznik nr 1 do Instrukcyi,

b) Dziennik Zdarzen Systemu Informatycznego stanowigcey zalgeznik nr 2 do Instrukcji,

¢) Rejestr Uiytkownikow Systemow Informatycznych stanowigcy zalgeznik nr 3 do
Instrukcyi,

d) Wzor Raportu o stanie informatyki sianowigcy zalgeznik nr 4 do Instrukcyi,

e) Procedura postepowania w przypadku awarii stanowigca zalgeznik nr 5 do Instrukcji,

f) Procedura korzystania ze stuzbowej poczty elektronicznej stanowigca zalgcznik nr 6
do Instrukcji,

g) Regulamin uzytkowania urzqgdzen mobilnych stanowiqcy zalgcznik nr 7 do Instrukcji,

h) Procedura Utylizacji Nosnikow Danych stanowigca zalgeznik nr 8 do Instrukcyi.

§3.
Na stanowisko Inspektora Ochrony Danych powoluje si¢ Pawta Szczepaniaka prowadzacego
dzialalnos¢ gospodarcza pod firmg SKOLD Pawet Szczepaniak.
Uchyla si¢ zarzadzenie nr 3/2024 Dyrektora Centrum Kultury ..Browar B.” z dnia 15 marca
2024r. w sprawie powolania administratora bezpieczenstwa informacji w Centrum Kultury
.Browar B.” we Wloclawku.

Kwestie zwiazane z wykonywaniem funkcji oraz zakresem kompetencji i obowigzkow 10D

zostang okreslone w umowie o wspotpracy.

§ 4.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie:

1)

2)

w zakresie wdrozenia, zaznajomienia z trescig pracownikow Centrum Kultury ,.Browar B.”
we Wioctawku oraz realizacji dokumentéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 1. Inspektorowi
Ochrony Danych powotanemu do pelnienia funkcji mocg niniejszego zarzadzenia we
wspolpracy ze specjalista ds. obstugi, Kierownikiem Dzialu Administracyjno- Gospodarczego,
specjalista ds. kadr oraz Administratorem Systemdéw Informatyeznych,

w zakresie wdrozenia, zaznajomienia z trescig pracownikéw Centrum Kultury ..Browar B.”
we Wloctawku oraz realizacji dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2.
Administratorowi Systeméw Informatycznych powolanemu do pelnienia funkcji moca
zarzadzenia nr 8/2024 Dyrektora Centrum Kultury . .Browar B.” z dnia 21 marca 2024r. w
sprawie powotania Administratora Systemoéw Informatycznych w Centrum Kultury ..Browar
B.” we Wloctawku we wspoipracy ze specjalista ds. obstugi, Kierownikiem Dzialu
Administracyjno- Gospodarczego, specjalistg ds. kadr oraz Inspektorem Ochrony Danych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2025r.

terminie jednego miesiaca od wejScia w Zzycie niniejszego Zarzadzenia zostanie

przeprowadzone szkolenie z zakresu ochrony danych vo % Powvchh /Fﬁla ”wszystkich
pracownikéw Centrum. Centram Feitury Broway B.

(podpis i pieczgtka imienna dyrektora)



